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Circolare N.184       Motta Sant’Anastasia, 04/12/2024 
 
Ai Docenti 
I.C.“G. D’Annunzio” 
Motta Sant’Anastasia 

 
Oggetto: Adempimenti INFORTUNI ALUNNI 

 
 
Si ricorda che tutto il personale è tenuto a prestare tempestivo soccorso agli alunni in 
caso di infortunio. 
Si indicano, qui di seguito, le operazioni da compiere in caso di infortunio o incidente o danno, 
appena dopo le azioni di immediato soccorso: 
1. Avvertire i familiari, ricordando loro che in caso di ricorso al Pronto Soccorso o a un medico 

di fiducia, il referto o certificato medico, deve poi essere consegnato, con tempestività, 
all’ufficio di segreteria di questa scuola; 
 

2. Contattare il servizio di emergenza medica (num. telefonico 112) qualora i familiari siano 
irreperibili e si dubiti o sia evidente che l’infortunio necessita di intervento o, anche solo per 
accertamento medico; 
 

3. Compilare il modulo denuncia infortunio, indicando dettagliata descrizione dell’accaduto 
e inoltrare in segreteria, per i necessari adempimenti amministrativi e assicurativi. 

 
Si chiede che, in caso di infortunio o incidente, anche qualora il danno appaia minimale, si 
proceda con quanto sopraindicato e si tenga sempre informata questa dirigenza riguardo a 
eventuali sviluppi successivi a infortuni occorsi. 
 
All’ arrivo del genitore (o di chi da questi delegato e autorizzato) il Docente lascerà 
temporaneamente la classe affidandola al collaboratore per spiegare l’accaduto. 
 
Si allega il modulo che dovrà essere prodotto all’occorrenza e trasmesso, debitamente compilato, 
alla Dirigente Scolastica per l’inoltro alla compagnia Assicuratrice. 
Si raccomanda la tempestività nell’invito alla scrivente di detto modulo (e di ogni altra 
documentazione inerente). 
 
A disposizione per ogni eventuale chiarimento o ulteriore informazione, si ringrazia per la 
collaborazione e si porgono distinti saluti. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giancarlo Garozzo* 
*Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 
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