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Circolare N. 26      Motta S. Anastasia, 13/09/2024 

 
 

Ai Docenti 
Ai genitori degli Alunni 

Al DSGA 
 Al sito Web 

dell’I.C.S. di Motta Sant’Anastasia 
 
 
Oggetto: Orari di ricevimento del pubblico da parte degli Uffici di Segreteria  
 
 
Si informano le SS.LL. che per   consentire   agli   Assistenti Amministrativi   di   lavorare   
con   maggiore   serenità   ed   efficienza,   a   partire   da   lunedì 16/09/2024  il 
ricevimento del pubblico e del personale scolastico da parte degli Uffici di Segreteria si 
svolgeranno come di seguito indicato:   
 

UFFICIO ALUNNI   (ricevimento del pubblico) 

 Mercoledì                ore 09-12 

 Giovedì  ore 15-17 
     
      

UFFICIO PERSONALE (ricevimento del personale interno) 

 Lunedì e Venerdì   ore 09-12 

 Martedì       ore 15-16 
 

Solo in casi di urgenza reale sarà consentito il ricevimento al di fuori delle suddette fasce 
orarie 

 
 

       Il Dirigente Scolastico 
                                                                    Prof. Giancarlo Garozzo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
        dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 

 


